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UBND - HUYEN KRONGNO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA BAN DPoc lip - Tw do - Hanh phiic

Nam N’dir, ngay 06 thang 09 nam 2019

QUY CHE CHUYEN MON TRUONG MAM NON HOA BAN
NAM HQC 2019- 2020

A. CHUONG I. NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi tuomg thue hién

- Quy ché ndy quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cuia can
bo gido vién, cac t6 chuyén mdn, b6 phén dugc giao nhiém vu chuyén moén
trong nha truorng, Quy dinh co cau t6 chirc t6 chuyén mén trong Nha trudng.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

- Nam hoc 2019-2020 nganh gido duc t1ep tuc thuc hién thing loi thuc
hién nghi quyet s6 29-NQTW Ngay 14/11/2013 ciia Ban chép hanh trung uong
Dang” V& dbi méi cin ban toan dién gido duc va dao tao, Nghi quyét s0
88/2014/dép tmg yéu ciu cong nghiép héa, hién dai héa trong diéu kién kinh té
thi trudng dinh huéng x& hdi chi nghia va hoi nhap quéc té.”

- Thuc hién nghiém tic né nép dan chu, ky cuorng tinh thuong trach
nhiém trong co s& gido duc Méim Non.

- Giao duyc dao dirc, ki néng song cho hoc sinh thong qua cac mon hoc,
hoat dong gido duc va xay dung quy tic (mg xUr viin hoa. chti dong ph01 hop vai
gia dinh va cong dong cung tham gia chém soc gd dao dire, ki ning song cho tré.

- Quy ché chuyén mén 14 co s& dé Phé hidu trudng duge giao nhiém vy
giop HT td chirc thyc hién nhiém vu glang day va danh gia mirc d9 thyc hién
nhiém vy chuyen mon cua can bj, g1ao vién trong méi dot, ki va nim hoc; 12 cin
cir & danh gid, xép loai can bd glao vién theo huéng dan ctia B4 GD & PT.

- Moi cén bd gido vién co trach nhiém thuc hién nhing ndi dung quy
dinh trong quy ché ndy.

Piéu 3. Ciin cir aé xdy dung quy ché chuyén mon

- Cin cit Piéu 1¢ truong Mam Non(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb
14/2008/TT-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cta B§ trudng Bo GD&DT.

-Cénct quyet dinh 02/2008/QD-BGD&DT ngay 22 thang 01 nam 2008
ciia Bo GD&DT vé viéc ban hanh quy dinh chuén nghé nghiép gido vién MN

- Cin ctr Thong tu sb 43/2006/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 ndm 2006
cta Bo truong Bo GD & DT huong dan thanh tra todn dién nha trudng, co sO

gifo duc khéc va thanh tra hoat dong su pham cuia nha gido; Quyét dinh
16/2008/QD -BGDPT ctua Bd GD&PT ban hanh Quy dinh vé dao ditc nha gido.

- Cén c1r theo hucmg dan va qui dinh vé hd so trong truong Mém Non

- Cin ctt D6i méi hoat dong chdm séc, gido duc,ning cao chét lugng
thuc hién chwong trinh gido duc mam non.
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- Cin cu thuc hién chuong trinh GDMN theoThong tu 28/2016/TT-
BGDDT Phat trién chuong trinh GDMN gén véi diéu kién thuc té ciia don
vi.Tiép tuc td chire c6 hidu qua viéc thuc hién ddi méi hoat dong cham soc, gido
duyc tre.

- Ciin cif theo Quyet dinh so 1008/QD-TTg ngdy 2/6/2016 cia Thu tudng
Chinh phu phé duyet Dé 4n “Tang cuong tleng Viét cho tré mam non, vung dan
toc thidu so giai doan 2016-2020,dinh huéng dén 2025”. Xy dung ké hoach, 15
trinh thuc hién d& 4n.

- Can cu theo hudng dan sir dung Bo chudn phat trién tré em ndm tudi
theo quy dinh tai Thong tu s6 23/2010/TT-BGDBT ngay 22/7/2010 clia B§
truong Bo Gido duc va Ddo tao, ddm bio ding muc dich hé trg thuc hién
Chuong trinh GDMN ning cao chét lugng chim séc, gido duc tré, chuén bi tdm
thé cho tré nim tudi vao 16p.

- Cin ctr thuc hién cla yté truong hoc theo thong tu lién tich s6 13/2016
TTLT-BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 quy dinh vé y té tru(mg hoc.

- Nang cao chét luong cong tac nudi dudng, CS sirc khoé cho tré MN
B. CHUGNG IL NOI DUNG QUY CHE

Pitu 4. To chuyen mon:

1.Co ciu tb chirc b may:

- To chuyén mén duge thanh 14p theo quy dinh tai Piéu 14 - Pidu 18
truong Mam Non ctia Bo truong BoGD & DT

- Toan trudng dugc bé tri thanh 02 t3 khéi chuyén mon;

- Kho1 14 thuc hién theo chuorng trinh bd chuin phét trién tré em 5 tudi.

- Khéi Nha tré - M&m - Chéi thuc hién chuong trinh muc tiéu theo
chuong trinh khung cta bo

2. Nhiém vy ciia to chuyén mén:

2.1. Xay dung ke hoach hoat dong chung clia t6; gitip td vién xay dung
ké hoach giang day; Kiém tra don doc mdi té vian thyc hién nghiém thc viéc day
ding, day du theo Phan phéi chwong trinh ciia Bo; Théo luén tinh hinh va d4nh
gia két qua gido duc hoc sinh thudc pham vi t§ phu trach; Ban cac bién phap
nang cao chét luong gido duc toan di¢n hoc sinh. Quan 1y cac thanh vién ciia to,
quan ly chuyen mdn, kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién,
Theo déi cac hoat dong toan din clia t6 vién.

2.2. Xéy dyng Ké hoach gidng day ciia td.

2.3. T6 chirc trao ddi va danh gia sang kién kinh nghiém glao duc, lam
do ding day hoc; TH chirc du gi¢r 1én 16p cua céc thanh vién trong t6 d& rat kinh
nghiém, td chirc bdi dudng d€ ning cao trinh do td vién.

2.4. Thao ludn vé céc bién phap chdng bo hoc, ludi hoc, di hoc thit
thuong. Xdy dung va déng ki céc tidu chi, chi tiéu cta timg hoc ki va ca nim
hoc cho timg khéi 16p, dugc nhén xét dénh gia hang thang, timg ky va ca nim
hoc. Sau dénh gia c6 bién phép khic phuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau.

2.5. To chic phong tréo thi dua trong to, nhan xét va danh gia t6 vién,
thao Iudn k& hoach bdi dudng nghidp vy clia gido vién, bao gom cd viéc day,
day cdc bai khé, cac hoat dong khé, trao ddi kinh nghiém thiét ké bai day. T6
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chire thao gu’mg, thim 16p dyr gio, dénh gid chdt lugng gir day ctia céc thanh
vién trong to.

2.6. Vige theo doi kiém tra gido vién ctia tb trudng phai lam thudng ky,
06 ké hoach va cong l\hm

2.7. Dénh gia, xép loai CBGV hang thang, ki va hang nidm. Dé nghj hiéu
trudng khen thuo*ng hodc ky ludt gido vién.

3. Ché do kiém tra, hdi hop

3.1. Kiém tra ké hoach cham soc gido duc, v1ec thuc hién chuong trinh
ctia gido vién: 1 thang/l4n sau m01 chi d& (Vao thi 6 tudn trong théng)

3.2. T6 chuyén mén m01 thang hop 2 14n (Sinh hoat td, thao luan lich bao
gidng va kiém diém, dénh gid xép loai gido vién trong thang)

Viéc sinh hoat t& chuyén mon can ban ding ni dung, trdnh ban tran lan,
chiéu 18, hinh thuc dan dén hidu qua khong cao.

4. Quy dmh ve hd so ciia to chuyén mon

* Hb so td khdi tinh gon nhe 1 tip dly di cac ndi dung quy dinh:

4.1. K& hoach cham s6c gido duc tré nam hoc 2019-2020

4.2. K& hoach hoat d6ng nim, thang, trong tdm thang ciia T6

4.3. S ghi bién ban céc cudc hop cuia T chuyén mon.

4.4. Sb theo dbi thi dua - xép loai thi dua trong thang

a. Li lich gido vién trong t0.

b. Ké hoach phat dong phong trao thi dua trong nam.

c. Ké hoach boi dudng thudng xuyén ndm hoc 2018-2019.

Hb so td chuyén mén do 6 trudng chuyén mén quan ly, cudi nam hoc
ndp vé luu tai nha truorng it nhét 5 nam.

Diéu 5. Doi véi gido vien.

1. Nhiém vu chung ciua glao vién

2. G1am tai cach soan gido an gon, nhe, khoa hoc, déy di ndi dung chinh.

3. Ap dung phuong phép day va hoc g dung céng nghé thong, giam tai
b6t d6 ding day hoc.

- Gido vién thuc hién phuong phép day va hoc 4p dung céc ndi dung

chuyén dé tap huén nim hoc 2018 - 2019.

* pOI VOI KHOI MAM:.

- Cinctr thuc hién chuong trinh chidm séc gido dyc tré theo chuong trinh
GDMN ban hanh theo théng tu 28/2016 va thong tu s6 17 ngdy 25 théng 7 nim
2009 cua Bo GD§DT va ciin ¢t vao tinh hinh thuc té tai trudng, tai 10p, tai dia
phuong dé gido vién xay dung ké hoach cho pht hop, xong cin dam bao duge tir
95 - 100 muc tiéuw/ nam hoc.

+ pOI VOI KHOI CHOI:

- Can cir thuc hién chuong trinh chidm séc gido duc tré theo chuong trinh
GDMN ban hanh theo théng tu 28/2016 va théng tu sé 17 ngay 25 thang 7 nim
2009 ctia B GD§DT, va cén cir vao tinh hinh thyc té tai truong, tai 16p, tai dia
phuong dé gido vién xay dung ké hoach cho phtl hop.

* pOI VOI KHOI LA

- Cén ctr thuc hién chuong trinh chim séc gido duc tré theo chuong trinh
GDMN ban hanh theo thong tu 28/2016 va thong tu s6 17 ngay 25 thang 7 nim
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2009 cua BY GD§DT, va ciin cir vao tinh hinh thyc té tai trubr:g, tz_}i 16p, tai dia
phuong dé gido vién xdy dyng ké hoach cho phti hop, xong can dam b‘éo duge
chwong trinh bd chudn PTTE 5Tudi g@)m 4 Iinh vyre, 28 chuan, 120 chi so.

- Giang day va gido dyc theo ding Chuong trinh, ké hoach giang day ciig
b GD&PT. Ngay tir diu nim hoc gido vién xdy dyung ké hoach CSGD theg
ding timg d¢ tudi déi voi khdi 14 thyc hién theo chuong trinh b chudn PTTE
5Tudi g?)ln 5 linh vyre, 28 chudn, 120 chi sd.

- Chun bj va soan bai, d6 diing day hoc theo quy dinh trudc khi Ién 16p,
Thyc hién viéc giang day c6 do dung day hoc, khong day chay. Soan bai 1én 16p
phdi co6 gido an & 16p theo quy dinh. Tham gia quan 1y hoc sinh trong cdc hoat
dong gido duc ctia nha truong. Pam bao c6 di ho so gido 4n theo yéu cau. Tich
cuc tham gia cac hoat ddng clia td, chuyén mén va nha trudng.

-Thuong xuyén tu rén luyén dao dirc, hoc tap vin hod, boi dudng chuyén
mon nghiép vy, néng cao trinh d¢ nhan thirc v& moi mit ¢ nhim nang cao chat
lugng day hoc va gido duc. Tu bdi dudng va tham gia tét cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu do trudng hodc nganh t6 chirc.Tich cyc du gio dong nghiép dé ning
cao trinh d% chuyén mén, nghiép vu sur pham. Tich cuc tham gia phong tréo lam
do6 dung day hoc va viet sang kién kinh nghiém.

- Thyc hién nghta vy céng dan, cic quy dinh ctia phép luat, didu I

trudng Mam Non va Phap 1énh can bd, cong chirc; thuc hién quyét dinh cita

Hiéu trudng, chiu sy kiém tra ciia Hiéu truong, phé hiéu truéng va chiu su didy
hanh ve chuyén mén cia T0 trudng chuyén mén va cac cip quén ly gido duc.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin nha gido, gwong miu trudc hoc sinh,
thwong yéu, ton trong hoc sinh; doi xir cng bing véi hoc sinh, bao vé cdc quyén
va loi ich chinh déng clia hoc sinh; doin ket, gitip do dong nghiép.

- Phoi hop véi gia dinh va Podn thé trudng trong céc hoat dong gidng day
va chim sdc gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat déng cia Cong doan, Nir
cong va cac hoat dong khac trong Nha truong. Thuce hién t6t cac cong viéc khac
do Hiéu trudng phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh ctia Phép luit.

- Tim hi€u vz‘} nam virng }1()0 sinh trong lc’yp vé moi mit dé c6 bién phap tb
chire gido dyc sat doi tugng, nham thic day sy tién bg ctia 16p.

- Xay dyng ké hoach chii nhiém theo ding huéng din cta S& GD & BT.
Thudng xuyén lién h¢ voi phu huynh hoc sinh d¢ 1am tot cong tac két hop gido
duc hoc sinh. cac t6 chirc xd hoi ¢4 lién quan dé 1am t6t cong téc gisng day va
gido duc hoc sinh.

- Nhén xét, dénh gid theo 5 linh vyc can cif vio myc tidu d& ra cia timg
16p danh gid cudi ngay, cudi chi d&, cudi nim hoc, cudi d6 tudi cila nam hoc
theo quy dinh hién hanh ciia B truéng Bo GD & DT. Pé nghj khen thuéng hoc
sinh, bdi dudng cac hoc sinh chua hoan thanh cic muc tiéu dé ra dé cic em c6
du diu kién vao 16p 1 bac tidu hoc.

- Thudng ki béo céo hodic dot xudt (néu c6) tinh hinh hoc tap, rén luyén

- ctia hoc sinh 16p minh véi Ban gidm hiéu nh trudng. Lam t6t cong tac tham
muru, gip hiéu truéng dé ra cic bién phap nhim két hop tdt giira Nha truong;
gia dinh; x& hoi trong viéc gidng day va gido duc hoc sinh.
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2. Nhirng quy dlnh vé hd so:

- Mbi glao vién cé dii hd so theo huéng din thuc hién hé so truorng Mam
non do s& gido duc ban hanh va theo huéng dan cia chuyén mén phong
GD&DT.

Ke hoach BDTX. S& ngh1 chép BDGDTX.

Ke hoach chdm séc glao duc tré ndm hoc.

Ke hoach cham soc gido duc tré bao gom ké hoach nam hoc, ké hoach
chu dé, ke hoach tuén hoat dong ngoai trdi, hoat dong gdc, hoat dong hoc

So theo ddi hoc sinh dén 16p.

So du gio

S6 hoi hop

2.1. K€ hoach chim séc gido duc :

2.1.1, Soan bai diy du theo phan phéi chwong trinh, néng cao cht lugng
bai soan cao. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, ding quy céch theo huong
dan chung cia S& GD&PT. Khong ngimg cai tién phuong phap giang day, thiét
ké bai giang theo hudng phat huy tinh tich cyc, sang tao va nang lyc tu hoc cua
hoc sinh.Gi4o 4n phai soan va in trudc khi giang day dén 16p.

2.1.2, Gido 4n dugc thyc hién theo cdc cach: Soan tryc tlép trén mdy vi
tmh in trén khd A4 dugc kep theo timg quyen theo timg chu dé r1eng biét, sau
moéi ngdy danh gi4 cudi ngdy nghi tay, cuoi chu dé phai c6 danh gia timg linh
vue, ti 18 dat phai cu thé, t6 khéi KT trude mdi chu dé két thic, ndp vé CM phbi
hop KT.

2.1.3, S6 lan kiém tra ti thiéu: 1 thang/lan sau mdi chi dé. Ké hoach
tudn phai c6 chit ky ciia TH trudng chuyen mon. Ngoai ra, ban gidm hiéu sé&
kiém tra dot xufit gido 4n clia bat ky gido vién nao.

2.1.4. Trong glao an cn c6 diy di muc tiéu, ndi dung, hoat dong cua
chi dé, ke hoach tudn v soan céc hoat dong trong ngay dy du, danh gia cudi
ngay,cudi chii dé ..

2.2. Duw glo' B01 dudng chuyén mon- Hoi hop St dung mau chung do
8¢ GD&DT ban hanh. Ghi chep, chém diém va xep loai day du, cu thé phan
dénh gia xep loai va tlen trinh gi® day trong sb dur gio. So tiét du gio it nhét 2
tiét/ 1 cha dé day/1 gv. T trudng, t6 phé chuyén mon it nhét 2-3 tiét / thang.

- Phén ghi chép cac budi hoi hop can ghi chép diy du, rd rang, cu thé
timg lan hop (Hop hoi ddng, hop chuyén mn, hop cong doan, hop t6 kh01)

- Phén ghi bdi dudng chuyén mén can ghi chep ddy du, 1o rang, khoa
hoc, ghi chép tt ca cac budi bdi _dudng chuyén modn cla trudng, phong va t6

khoi. Can luuy den cong tac ty bdi dudng chyén mon, nghiép vu.
| - Klem tra t6i thiéu: 1 14n/1 thang. C6 nhén xét, k1em tra cia TTCM.

2.3. S6 theo déi hoc sinh:

- Xay dung ke hoach ndm, thang day di, r3 rang. Ghi chép déy du Iy lich
clia tré. Theo d&i ddy du viéc dén 16p cta tré dénh ddu chuyén cén cla tré theo
quy dinh. Theo d&i tai san cuia 19p, theo ddi tré bi suy dinh dudng theo quy dinh.
Kiém tra téi thidu: 1 1an/1 thang. Cé nhén xét, kiém tra cia TTCM.

-.Chuén bj chu déo trudc khi 18n 16p.

- Ra vao 16p ding gio.
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- Truéc mdi budi hoc gido vién cln luu y khau vé sinh, si s hoc sinh v3
cac quy djnh khéc cia nha truong,.

- Tu thé, trang phuc chinh té, gon gang, lich sy; xung h6 m6 pham,
khéng dut tay vao tai quan, khong sir dung dién thoai di dong; Khong lam viéc
riéng trong gidr hoc. i

- Khong xdm pham than thé, xtic pham danh du, nhian pham cua tré. ‘

= Chju trach nhiém quén Iy hoc sinh, diém danh, ghi tén HS ving vio sé
theo di. Nhan xét dénh gia xép loai tiét hoc theo dung quy dinh.

2.4, Dy gio.

.+~ Lich du gi theo ké hoach ciia nha trudng. Hoat dong thim [6p dur gié
c6 the thuc hién theo dinh ki hoic dot xuét. ,
- Mai gido vién phai duge Ban gidm hiéu hoic To chuyén mén du it
nhat 5 tiét/nim hoc.

- Sau khi dy gio phai thuc hién theo chuyén d& sinh hoat chuyén mén
theo nghién ciru bai hoc..

3. Sang kién kinh nghiém .

- Mo6i ngudi déu phai ludn luén duc rat kinh nghiém dé khong ngimg
nang cao higu qué gidng day va cong téc. ) .

- Trong mdt ndm hoc mdi gido vién c6 mdt sang kién kinh nghiém, dé tai
SKKN dugc ding ky véi t6, BGH vao dau nim hoc. R

- Danh giéd SKKN phii theo diing huéng din ciia nha truong va ndp ding
thoi gian quy dinh.

4. Ché d¢ thdng ke, bio cso: ,

- TTCM - GVCN bio céo dinh ki, dot xudt, Yéu cu phai ding, du, kip
thoi moi sy sai s6t phai hoan toan chiju trach nhiém

Picu 6. Ky luat lao dong.

1. Thyc hién nghiém tic céc quy dinh vé quan lu lao déng, khéng vio
chim ra s6m, bo gid, b6 budi day, cit xén, ddn ép chuong trinh. Khéng tw ¥ déi
git hodc tw ¥ nho ngudi day thay (ké ca day thém).

. 2. CBGV nghi phai lam gidy phép ghi r& 1y do xin nghi, ghi 3 céc tiét
cén day thay, xin y kién t0 truéng va trinh Hiéu trudng hodc Pho hiéu trudng
quyét dinh, chuyén mén ghi 1én bang ké hoach day thay. ChiAm cong diy di céc
hoat dong tap thé nhu hdi hop, chao cd, mit tinh, céc hoat ddng tap thé. Khi xin
phép BGH thi BGH phai chuyén gidy phép vé cho t trudng (ngudi nghi phai dé
Xuat trude it nht 02 ngay trude khi nghi trir trudng hop dot xuat). Néu CBGV
dugc Phong GD&DT diéu dong di cong tac phai nhin cong 1énh truc tiep tir
Hi¢u truéng Hogc phé hiéu trudng va bao céo viée thuc hién quy trinh bd tri day
thay trong thoi gian di cong tac.

3. Gido vién khong ndp gido 4n, hd so; khdng dam bao nhitng quy dinh
tai quy ché nay 1an thi nhit: Nhic nho. Lin thir 2: Canh céo, Lan thir 3: Lap
bién ban, cét thi dua khen thuéng ha bic xép loai theo chuin nghé nghiép gido
vién Mam non. P4nh gié vién chirc cudi nim. Luu hd so c4 nhan

C. CHUONG IIL TO CHUC THUC HIEN
Dicu 7. Tréch nhi¢m ciia Higu truémg, phé hidu trudng
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-Tucn khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy
ché nay, t§ chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta
cdn bg, gido vién, thucmg xuyén, dinh ki khi c6 vin ban huorng din clia Phong
GD&DT, cia S& diéu chinh kip thoi d& quy ché phu hop véi quy dinh cia cép
trén va thuc tién tai truong.

Pitu 8. Trich nhiém clia T6 truéng chuyén mon

- Huéng dan dé gido vién tb minh phu trich nghiém tic thuc hién ndi
dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qud trinh thyc cé ndi dung nao
chua phi hop kip thdi gép y dé BGH xem xét, quyet dinh didu chinh, b6 sung.
Nghién ciru cac vén ban ¢ lién quan dé 1am cin ctr tb chirc diéu hanh nhiém vy
giang day ctia td chuyén mén, can bd, gido vién.

Diéu 9. Trach nhiém ciia can b, gido vién

- Can bd gi4o vién cin cir nhiém vu dugc phan cong nghiém tic thuc
hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Trach nhi¢m ciia cac Tb chirc doan thé

- Ciin ctr nhiém vu, phdi hop 6 chirc thyc hién Quy ché

* Trén d4y 1 quy ché chuyén d& nghi CB,GV nghiém tic thuc hién
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