UBND HUYEN KRONG NO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA BAN Djc 1dp - Ty Do - Hanh phic

Ndm Ndir, ngay45thdng g ndm 2022

. QUYCHE
CHUYEN MONvTRU’O'N G MAM NON HOA BAN
NAM HOC 2022- 2023

Cin clr Cong vin sb 343 ngay 16 thang 9 niam 2022 ciia Phong Gido duc va
Pao tao huyén Krong Nb vé vige xdy dung céc quy ché, ké hoach gido duc ndm hoc
2022 - 2023 dbi véi Gido dyc mAm non.

Cin cit K& hoach vé thyc hién nhiém vu nim hoc 2022-2023 ciia truong mim
non Hoa Ban

Cin cit theo két qua danh gia xép loai chuyén mén trong nam hoc 2021-2022
Bo phan Chuyén mén nha trudng xdy dung quy ché hoat déng cho nim hoc 2022-
2023 v6i ndi dung cu thé nhu sau:

A. CHUUNG I NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi tu’ong thue hién

- Quy che nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day ciia can b
gido vién, cac td chuyen mon, b phén dugc giao nhiém vu chuyén mén trong nha
truong; Quy dinh co céu tb chuc ) chuyén mon trong Nha trudng.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

- Ném hoc 2022-2023 nganh gido duc tiép tuc thyc hién thing lgi thuc hién
nghi quyet s6 29-NQTW Ngay 14/11/2013 cua Ban chép hanh trung wong Dang” Vé
dm mdi cin ban toan dién gido duc va dao tao, Nghi quyet s6 88/2014/dap ing yéu
cau cbng nghlep hoa, hién dai héa trong didu kién kinh té thj truong dinh hudng xa
héi chii nghia va hdi nhp quéc té.”

- Thyc hién nghiém tuc né nep déan chu, ky cuong tinh thuong trach nhiém
trong co s& gido duc Mam Non,

- Gido duc dao dirc, kT néng séng cho hoc sinh théng qua cac mon hoc, hoat
dong gido duc va xdy du'ng quy téc tmg xir vin hod. chu dong phdi hop véi gia dinh
va cong dong cung tham gia cham séc gd dao dirc, ki ning song cho tré.

- Quy ché chuyén moén 14 co s& d& Phé hiéu truong dugc giao nhiém vu gitp
HT t6 chic thuc hién nhiém vy glang day va dénh gid mic d¢ thuc hi¢n nhi¢m vy
chuyén mén cua cén bo, gido vién trong moi dot, ki va ndm hoc, 1a cin cir d danh
gid, xép loai cén b gio vién theo huéng din ciia B GD & DT.

- Moi can b gido vién c6 trach nhi¢ém thuc hién nhitng ndi dung quy dinh
trong quy ché nay.

Piéu 3. Cin ctt dé xay dung quy ché chuyén mén

- Cin ctt Thong tu sé 52/2020/TT-BGDPBT ban hanh Diéu 18 truorng MN

- Céan clr Thong tu 26/2018/Qb- BGD&DT ngay 08 thang 10 ndm 2018 cua
B6 GD&PT vé viéc ban hanh quy dinh chuin nghé nghiép gido vién MN
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- Can o Quy &t dinh 16/2008/QD-BGDDT cua Bé GD&DT ban hanh Quy
dinh vé dao dire nha gido.
- Cin au Nglu dinh 71/2020/N D-CP 30/6/2020 quy dinh 1§ trinh thyuc hi¢n
nang trinh d¢ chuan ddo tao gido vién mim non

- Can cr thye hién clmcmg trinh GDMN theoThong tu 28/2016/IT BGDDT
Phat trién chucmg trinh GDMN gan v6i didu kién thye té ctia don Vi. Tnep tuc td chie
¢ hidu qua viéc thuc hién dbi mdi hoat dong cham sdc, gido dyc tré. Can cit TT 5]
ngay 31/12/2020 cua BGDDT ve sira di bd sung mot s ndi dung ciia Chuong trink
GDMN. Cin cir Thong tu sé 50/2020/TT-BGDDT ngdy 31/12/2020 ban hanh
Chuong trinh lam quen véi tleng Anh.

- Cén cir theo hudng dén sir dung B6 chuén phat trién tré em nam tudi theo quy
dinh tai Thong tu s6 23/2010/TT-BGDDT ngay 22/7/2010 ctia B trudng Bo Gisg
duc va Dao tao, dam bao dung muc dich hd trg thuc hién Chuong trmh GDMN, néng
cao chét lugng chim séc, gido dyc tré, chuén bj tim thé cho tré nim tudi vao 16p 1.

B. CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE

Diéu 4. To chuyen mon;

1. Co ciu td chirc by may:

-Th chuyén mén duorc thanh 14p theo quy dinh tai Piéu 16-Didu I¢ truong
Mam Non cua B trudng B6 GD & PT. .

- Toan truong dugc b tri thanh 03 Té chuyén mén: Gém 39 d/c

+Khéi 14: Gom: 15 d.

Thye hién theo chwong trinh bd chuén phat trién tré em 5 tudi.
+Khéi Chdi: Gom: 12 d/e.

Thyc hién chuong trinh myc ti€u theo chwong trinh khung clia Bo GDDT.
+ Khéi Nha tré - Mim: Gom: 12 d/c

Thuc hién chuorng trinh muc tiéu theo chuong trinh khung ctia B§ GDDT.

2. Nhiém vu cia t6 chuyen mon:

- Cin cir ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung cta to
theo thang, nim hoc nhim thyc hién chuong trinh gido duc mam non.

- Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit luorng,
higu qué cdng tac nudi dudng, chim séc, gido dyc tré em. quén 1y sir dung tai ligu, o
diing, db choi, thiét bi gido duc clia cc thanh vién trong t6 theo ké hoach ciia nha
trudng.

- Tham gia danh gla xep loai gido vién theo chuén nghé nghi€p gido vién
méam non, tham gia danh gi4, xép loai nhén vién theo quy dinh.

3. Che do klem tra, hoi hop

- Kiém tra ké hoach cham séc gido duc, vige thyuc hign chuong trinh cta gido
vién: 1 thang/lan sau moi chu dé (Vao thir 6 tuan trong thang)

- T chuyén mén m01 thang hop 2 lan (Sinh hoat td, thao luan lich bao giang
va kiém diém, danh gia xep loai glao vién trong thang) theo nguyén téc dan chu, ton
trong, chia sé, hoc tép, glup GAEN nhau dé phat trién nang lue chuyén moén.

Viéc sinh hoat td chuyén mon cin ban diing néi dung, tranh ban tran lan, chleu
18, hinh thirc d4n dén hleu qua khong cao.

4. Quy dinh vé hd so ciia to chuyén mon: ;

- K& hoach hoat dong nam, thang, trong tim thang ctia T6
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- S6 ghl chép noi dung smh hoat chuyén mén ctia t .

Ho so tb chuyen mén do td trudng chuyén mén quén 1y, cudi ndm hoc ndp vé
luu tai nln trrdng it nhit 5 nam.

Didu 5. Nhiing quy dinh ddi véi gido vién.

1. Nhi¢m vy chung ciia gmo vién

- Bdo vé& an toan vé thé chit, tinh thin va tinh mang cia tré em trong thdi gian
tré em ¢ nha truong.

- Thyc hién cong tac nubi dudng, chdm séc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mim non.

- Gilr gin pham chit, danh dy, uy tin cia nha gido; d6i xtr cong bang va ton
trong nhén cach cua tré em; béo v¢ cac quyen va lgi ich chinh déng cta tré em; doan
két, gitp d& ddng nghi€p; thuc hién quy tic ng xir cuia gido vién, cic quy dinh vé dao
dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyen phé bién kién thitc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chi ddng phéi hop véi gia dinh cla tré¢ em daé thyc hién muc tiéu gido dyc tré em.

- Tu hoc, tr bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nuéi dudng, chim séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ciia nha trudng va cac quy dinh khac ciia phap luét.
*»POI VOI KHOI NHA TRE-MAM:,

- Cén cir thuc hién chuong trinh cham soc gido duc tré theo chwong trinh
GDMN ban hanh theo thong tu 28/2016 va thong tur s6 17 ngay 25 théng 7 nam 2009
cia B6 GD§DT, Thong tu 51 ngay 31/12/2020 va cin ¢ vao tinh hinh thuc té tai

truong, tai 16p, tai dia phuong d8 gido vién x4y dung ké hoach cho phi hop.
*POI VOI KHOI CHOIL:

- Cén cir thyc hi¢n chuong trinh chdm soc gido duc tré theo chuong trinh
GDMN ban hanh theo thong tw 28/2016 va thong tw s6 17 ngdy 25 thang 7 ndm 2009
cia B) GD§DT, Thong tu 51 ngay 31/12/2020 va cin cir vao tinh hinh thuc té tai
truomg, tai 16p, tai dia phuong & gido vién xdy dung ké hoach cho phu hop.

* pOI VOI KHOI LA ‘

- Can ctr thuc hién chuong trinh chdm séc gido duc tré theo chuong trinh
GDMN ban hanh theo théng tw 28/2016 va théng tu s6 17 ngay 25 thang 7 ndm 2009
ciia B GD§DT, Thong tu 51 ngay 31/12/2020 va cin ot vao tinh hinh thuc t& tal
trudng, tai 16p, tai dia phuong dé glao vién xay dung ké hoach cho phu hop, xong cin
dam bao dugc chuorng trinh bd chuén PTTE 5 udi gém 4 linh vuc, 28 chuan, 120 chi
sb. Giang day va gido dyc theo ding Chuong trinh, ké& hoach giang day cia bd
GD&DT. Ngay tir diu nam hoc gido vién xdy dung k& hoach CSGD theo ding tirmg
6 tudi déi voi khéi 14 thuc hién theo chuong trinh bd chudn PTTE 5Tudi gom 5 linh
vuc, 28 chuén, 120 chi sb.

*Chuln bi va soan bai, & dung day hoc theo quy dinh truéc khi 1én 16p. Thuc
hién viéc giang day ¢ db ding day hoc, khdng day chay. Soan bai 1én 16p phéi co
glao an ¢ 16p theo quy dinh. Tham gia quan Iy hoc sinh trong cac hoat dong glao duc
cia nha truorng Pam bao cé di hd so gido an theo yéu cau. Tich cuc tham gia céc
hoat dong cua to, chuyén mon va nha truong.

-Thudng xuyén tu rén luyén dao duc, hoc tap vin hoa, bdi duong chuyén mon
nghiép vy, ndng cao trinh d6 nhan thic vé moi mit d& nhim néng cao chét lugng day
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hoe va gido dye. Ty bdi dudng va tham gia tot cde 16p bdi dudng nghi¢p vu do trugn
hode nganh to chire, Tich cyre dyr gidy df\ng nghi¢p d¢ ning cao trinh d¢ chuyén mg
nghi¢p vu su pham. Tich cye tham gia phong trio lam d6 ding day hoc va viét sénn
Ki¢n Kinh nghi¢m. ‘

= Thye hi¢gn nghia vy cong din, cic quy djnh cia phap lut, diéu I¢ trudy
Mam Non va Phdp I§nh cdn by, cong chire; thye hién quyét dinh cia Hiéu trudng,
chiju sy kiém tra cla Higu trudng, phé hi¢u trudng va chju sy diéu hanh vé chuyé,;
mdn clia TS tnrdmg chuyén mon va cée cdp quan ly gido dyc.

- Gil gin phim chat, danh dy, uy tin nha gido, guong miu trude hoc sinp
thuong yéu, tn trong hoc sinh, ddi xir cong bing véi hoc sinh, bao vé cic quyén vy
1¢i ich chinh ddng cua hoc sinh, doan két, gitip d& dong nghiép.

- Phi hop véi gia dinh va Doan thé trudng trong céc hoat dong giang day v3
chim séc gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat dong ctia Cong doan, Nir cong v,
cdc hogt dong khic trong Nha trudong. Thuc hién tot cic cong viéc khéc do Hig,
truong phén cong.

- Thye hi¢n cdc nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Phap luat.

- Tim hi€u va nim vimg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phép t4 chix,
gido dyc sit doi twong, nhim thic iy sy tién bg ctia 16p.

- Xay dung ke hoach chu nhiém theo ding huéng din cua S¢ GD & BT,
Thuong xuyén lién h¢ vi phu huynh hoc sinh dé lam tét cong tac két hop gio dyc
hoc sinh. cdc to chirc xa hdi c6 lién quan dé lam tét cong tac gidng day va gido duc:
hoc sinh. '

- Nhin xét, danh gia theo 5 linh vy can cir vao myc tiéu dé ra ciia timg 16p
dénh gi4 cuoi ngay, cuoi chi de, cudi nim hoc, cudi do tudi ciia nim hoc theo quy
dinh hi¢n hanh cua B§ truong B GD & DT. Bé nghi khen thudng hoc sinh, béi|
dudng cac hoc sinh chua hoan thanh cic muc tiéu dé ra d& cic em c6 du didu kién vao,
16p 1 béc tiéu hoc.

- Thudng ki bao cdo hoic dét xuat (néu c6) tinh hinh hoc tap, rén luyén cia
hoc sinh 16p minh v6i Ban gidm hi¢u nha trudng. Lam tét cong tic tham muu, gidp,
hiéu trréng dé ra céc bién phdp nhdm két hop tét giita Nha trudng, gia dinh, xa hoi
trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

2. Nhing quy dinh vé ho so: ‘

- Mbi gido vién c6 di ho so theo huéng din thuce hién hd so truong Mam non
do s& gido duc ban hanh va theo huéng din clia chuyén mén phong GD&DT.

- Ké hoach chim séc gido dyc tré trong ndm hoc.

- S theo ddi hoc sinh dén 16p.

2.1. Ké hoach chim séc gido duc : :

- Soan bai ddy di theo phan phdi chuong trinh, nang cao chat lugng bai soan
cao. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, ding quy cach theo hudng dan chung cua
S GD&DT. Khong ngung cai tién phuong phap giang day, thiét ké bai giang theo
huéng phat huy tinh tich cyc, sdng tao va ning lyc tu hoc ctia hoc sinh.Gido 4n phai
soan va in trudc khi giang day dén 16p.

- Gido an dugc thuc hién theo céc céch: Soan truc tiép trén may vi tinh, sau mi
ngdy dénh gia cudi ngdy, cudi chii dé phéi c6 dénh gia timg linh vure, ti 1 dat phai oy
thé, t6 khéi KT trude moi chu de ket thic, CM phdi hgp KT.
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- Gido 4n dquc thue lucn theo cac céich: Soan truc t|cp trén may vi tinh, sau mdi
nuay danh gla cudi ngay, cudi chu dé phai c¢6 danh gié timg linh vuc, ti 1€ dat phai cu
thé, t6 khéi KT truge mon chii dé két thic, CM phon hqp KT.

- 86 1an kiém tra téi thidu: 1 thang/lan sau mdi chu dé. Ké hoach tuan phai c6
chir l\y ciia T6 truong chuyén mon. Ngoai ra, ban giam hi¢u s& kiém tra dot xuat giéo
an cta bét ky gido vién nao.

- Trong gido 4n cn c6 ddy di muc tidu, ndi dung, hoat dong cua chu dé, ké
hoach tuan va soan c4c hoat dong trong ngay diy di, ddnh gia cudi ngay, cudi chi dé

2.2. Sb theo doi hoc sinh:

- Ghi chép déy du ly lich ctia tré. Theo di day dii viéc dén 16p cua tré danh diu
chuyén cén cta tré theo quy dinh. Theo d5i dénh gia giai doan phat trién cua tré. Theo
ddi tai san cua l6p, theo dai tré bi suy dinh dudng theo quy dinh. Kiém tra t6i thiéu: 1
1an/1 thang. C6 nhan xét, kiém tra cia TTCM.

-.Chuén bj chu ddo trude khi 1én 16p.

.- Ravao lorp ding gid.

- Truée mdi bubdi hoc gido vién can luu y khau vé sinh, si sé hoc sinh va céc
quy dinh khéc ctia nha trudng.

- Tu the trang phuc chinh t&, gon gang, lich su; xung hé md pham khong dut
tay vao tii quan, khong sir dung dién thoai di dong; Khong lam viéc riéng trong gid
hanh chinh.

- Khéng xam pham than thé, xtc pham danh du, nhan pham cia tré.

- Chju trach nhiém quan 1y hoc sinh, diém danh, ghi tén HS vang vio sb theo
doi.

3. Sang kién kinh nghiém

- M3i ngudi déu phai ludn ludn dic rat kinh nghiém dé khong nglrng nang cao
hiéu qua giang day va cong tac.

- Trong mdt ndm hoc m0i gido vién c6 mot sang kién kinh nghiém, @& tai
SKKN durge dang ky véi t6, BGH véo diu ndm hoc.

- D4nh gid SKKN phai theo ding huéng dan ctia nha trudng va nop ding thoi
gian quy dinh.

4. Ché b thong ke, bao cio:
- TTCM - GVCN béo cdo dinh ki, dot xuét, Yéu cu phai ding, du, kip thoi
moi su sai sét phai hoan toan chju trach nhi€ém
Piéu 6. Ky luit lao dong.

1. Thuc hién nghlem tuc cac quy dinh vé quan ly lao dong, khong vao cham ra
sém, bo gid, bo budi day, cét xén, don ép chuong trinh. Khong tu y dbi gid hodc tw y
nho ngudi day thay.

2. CBGV nghi phai lam glay phép ghi I ly do xin nghi, xin y klen t6 trudng va
trinh Hi€u trudng hodc Pho hiéu trudng quyet dinh. Chim céng day du cac hoat dong
tap thé nhur hdi 'hop, céc hoat dong tap thé... Khi xin phép BGH ngudi nghi phai dé
xudt trude it nhét 02 ngay trude khi nghi trir trudng hop dot xuat)

Neu CBGV dugc Phong GD&DT diéu dong di cong téc phai nhan cong lénh
tryc tiép tir Hiéu trudng Hodic phé hidu truong va béo céo viée thuc hién quy trinh bb
tri day thay trong thoi gian di cong tac.
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3. Gido vién khéng np gio 4n, ho so, khong dam bao nhiing quy dinh taj Q
ché nay lan thit nhit: Nhiic nhé. Lan thir 2: Canh cdo, Lan thir 3: Lap bién ban, cit
dua khen thudng ha bac xép loai theo chun nghé nghiép gido vién Mam non. D
gid vién chirc cudi ndm. Luru hd so ¢4 nhéan

C. CHUONG I1L. TO CHUC THYC HIEN

Piéu 7. Trich nhiém ciia Hiéu trudng, pho hiéu truong

“Trién khai dén toan thé cin bg, gi4o vién ndi dung quy dinh trong quy ¢
ny, t0 chirc thyc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién quy ché ciia can b3, gi:
vién, thudng xuyén, dinh ki khi ¢6 vin ban huéng din ctia Phong GD&DT, clia g
dieu chinh kip thoi d€ quy ché phii hop véi quy dinh ctia cdp trén va thuc tidn
truong.

Piéu 8. Trach nhiém cia T(f) trudng chuyén mén

- Huéng din dé gido vién to minh phy trédch nghiém tic thue hién noi dung ¢
dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc ¢6 ndi dung nao chwra phi by
kip thoi g6p y dé BGH xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung. Nghién ciru céc v
ban c6 lién quan dé lam can ct t0 chirc diéu hanh nhiém vy giang day cua t& chuya
mon, cén bg, gido vién. :

Piéu 9. Trich nhi¢m ciia cin b, giso vién _
- Cén b9 gido vién cén clr nhiém vy duge phén céng nghiém tic thyc hién ng
dung quy dinh tai Quy ché nay.
Diéu 10. Trich nhi¢m ciia cic T chirc doan thé
- Can cir nhi¢m vy, phéi hop t6 chite thuc hién Quy ché
D. CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH
' ?iéu 11. Quy ché chu){én mon duge thong qua tap thé can bd quan ly, gido viés
biet dé thyc hién. 1a co s¢ d€ xem xét va danh gié tiéu chi thi dua can b, gido vién.

- Trong qué trinh thyc hién quy che c6 thé c6 nhitng qui dinh sira déi ciia cip
trén quan 'l)", BGH trudng sé c6 bd sung hogc sira dbi cu thé dén gido vién trong nha
truong biét dé thuc hién theo stra doi. v

Diéu 11. Cac thanh vién trong nha trudmg: tb trudng, gido vién c6 trach nhiém
chirc thi hanh nghiém tic quy ché nay mét cach déy du va tu giéc, tich cuc.

Quy ché nay duoc &p dung tir ngay 03 théng 10 nim 2022
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